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Generell

Handbuch lesen

Mit dem Produkt spielen

Die Philosophie dahinter verstehen

Alle Funktionen mit Dummy-Text und Bildern 
testen

Wer selbsterklärende Software möchte nehme 
andere Produkte

Vollständige Anleitung zum Selber lesen im Netz

http://www.wernerroth.de/staroffice/dokus/diplom
.html



  

Datensicherung

Extras|Optionen|Laden/Speichern|Allgemein

Sicherungskopie erstellen

Automatisch speichern

Mehrfach am Tag auf externe Datenträger sichern

Mehr als nur die letzte Sicherung

Mehr als ein Datenträger

Gegebenenfalls dezentral (Webspace, WebDAV)



  

Drucken

Entweder ein Zielsystem oder auf PDF arbeiten

Datei|Exportieren als PDF

Schriften

Manche Schriftarten werden aufgrund von 
Lizenzrechtlichen Beschränkungen nicht 
eingebettet

Schriftarten auf dem Zielsystem installieren

Denkt vor allem an Sonderzeichen, 
Symbolzeichensätze



  

Dokumentvorlagen

OTT- bzw. VOR-Dokumente

Gegebenenfalls Kapitel einzeln halten

Zur Korrektur geben

Später zu einem Dokument zusammenfügen

Globaldokument ist nicht nötig

Interessant bei Diplomarbeiten mit zwei Autoren

Mit Dummy-Text zuvor rumspielen

BT<F3>

Auch an Abbildungen und Tabellen denken



  

Seitenvorlagen



  

Seitenvorlagen

Stylist

<F11> für alle Vorlagenarten

Titelseite

Keine Paginierung

Ausrichtung an der Mittellinie

Verzeichnisse

Römisch nummerieren I, II, III, IV, etc.

Einleitung, Kapitel etc.

Arabisch nummerieren 1, 2, 3, etc.



  

Satzspiegel

Seitenvorlage

Register Seite definiert die bedruckte Fläche

Kopf- und Fußzeilen müssen hiervon abgezogen 
werden, um den Satzspiegel zu erhalten.



  

Absatzvorlagen

Format|Formatvorlagen

Standard ist die Mutter aller 
Vorlagen

Serifenschrift

Überschrift die Vorlage aller 
Überschiften und Titel

Serifenlose Schrift wenn es denn 
sein muss



  

Absatzformate Überschrift

Ein Kapitel beginnt auf einer neuen Seite



  

Nix addieren!

Kopiert vom Weltmarktführer wurde in OOo 2.0 
das addieren von Absatzabständen eingeführt

Wozu braucht jemand das? Also abschalten!



  

Textfluss



  

Textfluss

Absatzvorlage Textkörper

Keine Absatzabstände

Durchschuss 3 pt (11 mm)

Schusterjungenregelung und 
Hurenkinderregelung

2 Zeilen

Überschriften

Absätze zusammenhalten

Zweiseitiges Layout

Von Hand ausgleichen



  

Erstzeileneinzug

Überschrift – Textkörper – Textkörper Einzug

Mit Folgevorlagen automatisch steuern lassen



  

Verweise

Querverweise mit Referenzen setzen

Siehe Seite 25

Vgl. Kapitel 5

Siehe Abbildung unten

Literaturverweise

Eingebaute Literaturdatenbank benutzen

Gegebenenfalls mit OpenOffice Calc von und 
nach dBase aus externer Quelle koperen



  

Formeln



  

Abbildungen und Grafiken

Grafiken grundsätzlich verknüpfen

Im selben Ast des Verzeichnisbaums halten

Maximal doppelte Größe als benötigt

Pixelformat

PNG ist Ideal weil komprimiert aber Verlustlos

JPEG, JPG kann Artefakte bei Transformationen 
und Skalierungen verstärken

TIFF, TIF existiert in vielen Untervarianten



  

Abbildungen und Grafiken

Vektorformat

Im OpenOffice.org eigenen Formaten bleiben

SVG ist im kommen (z.B. Inkscape)

EPS nur wenn ihr die neuesten Adobe Produkte habt

Achtet auf Voransichtsbilder

OLE, PS, EPS sind Problemkinder

Grafiken einpassen

Zum Schluss die Grafiken in den Text platzieren

Auf Referenzen im Text achten

Auf Absatzvorlage nach Abbildung achten



  

Abbildungen



  

Zeichnungen



  

Impress Zeichnungen

Bearbeiten|
Inhalte Einfügen



  

Diagramm
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Besser
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Diagramme

Nur da wo benötigt

Reicht nicht eine Tabelle aus?

Niemals Dreidimensional

Mit Statistik-Programmen anfertigen

Falls das OpenOffice Modul zum 
Tragen kommt

In Zeichnung exportieren

Aufbrechen

Schriftgröße auf das Dokument anpassen

Linienstärke auf das große »I« bringen 



  

Die Matiker e.V.

Werner Roth
werner@wernerroth.de



  

Quellen

Vollständige Anleitung http://www.wernerroth.de/staroffice/dokus/diplom.html

Schriftart: DejaVu Sans http://dejavu.sourceforge.net/ 

Abbildung Hurenkind http://de.wikipedia.org/wiki/Hurenkind

Abbildung Bleisatz: Martin Z. Schröder, Berlin

Lizenz
Dieser Inhalt ist unter einem Creative Commons Namensnennung-Weitergabe unter 
gleichen Bedingungen 2.0 Germany Lizenzvertrag lizenziert. Um die Lizenz anzusehen, 
gehen Sie bitte zu http://creativecommons.org/licenses/by-sa/2.0/de/ oder schicken Sie 
einen Brief an Creative Commons, 559 Nathan Abbott Way, Stanford, California 94305, 
USA.
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